
USER MANUAL GUIDE MODUL : DOSEN

CLICK ON 
THE REDIRECT BOX

1) LOGIN
3) Perwalian

KRS/KPRS

4) PENILAIAN : 
Komponen Nilai

© CYBERCAMPUS STIKES SATRIA BHAKTI NGANJUK 2016

4) PENILAIAN : 
Export-Import

4)PENILAIAN: 
Nilai

2) PROFIL



LOGIN

Akses laman web 
Cyber

Masukkan username dan
password Anda.

*Username = Nomor Induk
Kepegawaian/Karyawan

MODUL : DOSEN
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Setelah Anda berhasil Login, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar di atas.
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Pada Menu Profil ini, terdapat 2 fitur yaitu Informasi dan Biodata.

Fitur Informasi memuat segala informasi tentang Anda termasuk jadwal kelas yang Anda ampu.

Fitur Biodata memuat segala informasi tentang data diri Anda termasuk pendidikan, alamat, serta riwayat-riwayat Anda yang
lain.

*Namun kedua fitur ini belum tersedia. Fitur ini akan tersedia ketika modul Sumber Daya Manusia/Kepegawaian diaktifkan.
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• Pada menu Perwalian ini hanya terdapat 1 fitur yaitu Perwalian Rencana Studi. Untuk dapat mengakses fitur ini, Anda
dapat klik menu Perwalian kemudian klik submenu KRS/KPRS.

• Fitur ini memungkinkan Anda sebagai dosen wali untuk melakukan approval (menyetujui atau tidak menyetujui)
pengambilan Mata Kuliah - Mata Kuliah yang dilakukan oleh mahasiswa yang berada sebagai anak wali Anda.

• Anda dapat mencari mahasiswa melalui filter NIM/Nama Mahasiswa/Angkatan dengan mengetikkannya pada kolom-
kolom yang telah tersedia. Kemudian klik tanda untuk melihat detil pengambilan MK dari mahasiswa/I tersebut.
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• Gambar di samping akan muncul setelah
anda klik View.

• Untuk melakukan aksi Approve
(menyetujui) atau Not Approved (tidak
menyetujui), pilih MK yang diambil
dengan mencentang MK tersebut.

• Kemudian klik Approve (menyetujui) atau
Not Approved (tidak menyetujui)

• Atau jika Anda yakin untuk menyetujui
seluruh MK yang diambil, maka setelah
Anda pilih semua MK, klik TANDAI SUDAH
SETUJUI SEMUA.

Status MK sudah disetujui oleh Anda (dosen
wali) ataupun tidak akan terlihat oleh
mahasiswa/I anak wali Anda melalui modul
mereka (modul mahasiswa)
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Pada menu penilaian ini terdapat 4 fitur seperti tampak
pada gambar di samping. Penjelasan tentang
penggunaan masing-masing fitur tersebut akan
dijelaskan pada bagian ini.

Untuk dapat mengakses masing-masing fitur tersebut,
klik menu Penilaian kemudian klik submenu yang Anda
inginkan.
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KomponenNilai
Pada fitur ini, anda dapat
menambahkan/melakukan edit
prosentase bahkan menghapus
komponen penilaian.

Jika Anda ingin menambahkan
komponen nilai yang baru :

1. Edit angka prosentase pada
kolom komponen penilaian
yang telah ada.

2. Masukkan/isikan angka
prosentase serta nomor urut
dari komponen tersebut.
Kemudian klik Tambahkan.
Maka komponen yang baru
akan secara otomatis berada
pada kolom Komponen
Penilaian.

Nilai Total yang berada di bawah
kolom prosentase pastikan tetap
100%.
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NILAI

Pada fitur ini, Anda akan melihat daftar nilai dari mahasiswa/I yang mengambil mata kuliah Anda pada saat KRS/KPRS.

Untuk melakukan entry nilai atau melakukan update nilai pada mahasiswa tersebut, Anda dapat mengeditnya langsung
pada kolom-kolom komponen nilai yang tersedia seperti pada gambar di atas kemudian klik Simpan untuk menyimpan
perubahan.
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Export Nilai–Import Nilai

Fitur Export Nilai – Import Nilai ini merupakan fitur dimana Anda sebagai dosen Penanggung Jawab Mata Kuliah
memungkinkan untuk melakukan entry nilai secara massal untuk seluruh peserta MK tersebut. Berikut ini langkah-
langkahnya.
1. Klik Submenu Export Nilai pada menu Penilaian
2. Kemudian klik download pada mata kuliah yang Anda maksudkan. Maka Anda akan mendapatkan template nilai berupa

file excel.
3. Isikan nilai-nilai sesuai dengan kolom yang tersedia pada file template yang anda unduh.
4. Jangan mengubah format cell yang ada.
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5. Setelah Anda isikan nilai-nilai peserta mata
kuliah, simpan file excel tersebut.

6. Kembali pada web cybercampus, Klik submenu
Import Excel.

7. Klik Pilih File

8. Pilih file excel yang telah Anda isi pada langkah
ke 4 dan 5.

9. Setelah Anda pilih file nya, klik Save untuk
menyimpan data nilai tersebut.
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